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Compartimentul Investitii si lucriri publice

FISA POSTULUI

Nr. /2022

1.Informatii generale privind postul:

Denumirea postului

Consilier

Nivelul postului

Functie publica de executie

Scopul principal al postului: respectarca prevederilor legale in domeniul de activitate.

2.Conditii specifice pentru ocuparea postului:

Studii de specialitate

Studii superioare, absolvite cu diploma de licenta de lunga
durata.

Perfectioniri (specializari)

Cunostinte de
operare/programare pe
calculator (necesitate si
nivel)

» nivel avansat

Limbi striine***%*)
(necesitate si grad de
cunoastere):

»  engleza
citit scris vorbit
nivel mediu nivel mediu nivel mediu

Abilitati, calitati si aptitudini
necesare

Capacitatea de asumare a responsabilitatilor ,
Capacitatea de comunicare,

Capacitatea de rezolvare eficientd a problemelor,

Operativitate in solutionarea legala a situatiilor ivite

in activitate,

Capacitatea de lucru in echipa si independent,

|

Cerinte specifice: abilitatea de colaborare cu structurile institutiei publice.

Deplasiri frecvente in teritoriu: De céte ori este necesar.

Competenta manageriala: -Nu este cazul.




3. Atributiile postului :

Responsabilitati generale:

- Participa la intocmirea, pe baza propunerilor serviciilor si institutiilor publice de sub
autoritatea consiliului local, programul anual de investitii pe surse de finantare, care se
supune aprobarii ca anexa la bugetul anual de venituri si cheltuieli al comunei;

- anual, dupa aprobarea bugetului local cat si dupa aprobarea de rectificare a bugetului local,
intocmeste listele obiectivelor de investitii pe surse de finantare precum si admiterile la
finantare pe obiective de investitii;

- anual, dupa aprobarea bugetului local cat si dupd aprobarea de rectificare a bugetului local,
intocmeste lista obiectivelor de investiii pe ordonatori de credite si o transmite acestora in
vederea finantarii investitiilor prin trezoreria statului;

- colaboreazi cu birourile/compartimentele de specialitate , in vederea atribuirii contractelor de
servicii si lucrari publice cuprinse in programul anual de investitii publice.

- supune avizrii sau aprobarii conform prevederilor legale, documentatiile tehnico-economice
pentru  obiectivele de investitii  noi, cat si  pentru reparatiile  capitale,
consolidarile,extinderile,transformarile si demolirile la constructiile existente;

- participa ca membri in comisiile de evaluare pentru atribuirea contractelor de achizitie
publica;

- emite ordinele de incepere a contractelor si preda amplasamentele pentru executia lucrarilor
de investitii; urmareste indeplinirea contractelor de servicii si de lucrari de investitii publice
si intocmeste actele aditionale la contractele in derulare;

- comunica executantilor, anual, dupa aprobarea bugetului sau dupa aprobarea rectificarii
acestuia, sumele alocate pentru executia lucrarilor de investitii publice in vederea intocmirii
graficelor de executie si de plati.

- verifica si confirma lunar situatiile de lucrdri prezentate de catre contractanti, raspunde pentru
calitatea si corectitudinea acestora si le transmite serviciilor de specialitate in vederea
efectuarii platilor; urmareste decontarea lucrarilor executate si intocmeste trimestrial situatia
acestora, pentru raportarea statistica; atentioneaza executantii asupra aparitiei unor
neconformitati in executie si urmareste remedierea acestora;

- la finele fiecirui an bugetar intocmeste pentru fiecare obiectiv de investitii situatia realizarilor,
decontarilor si a restului de executat;

- pregiteste pentru obiectivele de investitii, lucrdrile de reparatii curente si capitale de care
raspunde, toate documentele legate de receptia la terminarea lucrarilor si receptia finala,
asigurand secretariatul comisiei de receptie;

- colaboreaza cu serviciul specializat in achizitii publice pentru intocmirea Programului anual
de achizitii publice si participa la evaluarea ofertelor in cadrul comisiilor de licitatie;

- intocmeste referatele de necesitate , si participa la intocmirea documentelor necesare atribuirii
contractelor de lucrari ,cu propunerea principalelor clauze contractuale pentru investitiile
publice propuse de serviciu si aprobate in Programul anual de investitii;

- propune recuperarea creantelor fiscale ca urmare a dispozitiilor emise prin retinerea din
garantia de buna executie a contravalorii lucrarilor sau serviciilor executate necorespunzator;

- verifica si certifica acordarea avansurilor la contractele incheiate si recuperarea a acestora;

- asigurd transmiterea de date catre autoriatile publice centrale si locale privind programul
investitiilor publice anuale si de perspectiva;

- participa in comisia de receptie la terminarea lucrarilor si finala in cazul in care coordoneaza
derularea contractului de executie lucrari si de servicii de dirigentie de santier;

- la finele fiecarui an bugetar intocmeste situatia realizarilor, decontarilor si a restului de
executat fizic si valoric ,la contractele incheiate in vederea cuprinderii in bugetul anului
urmator ;

- dezvoltarea de parteneriate locale, rcgionale, nationale si internationale, a relatiilor de
colaborare in procesul de integrare europeana prin initierea si participarea la proiecte locale,
regionale, nationale si internationale;

- initiaza si face propuneri pentru intocmirea de proiecte, finantate de Uniunea Europeana,
indiferent de domeniu, in cadrul competentelor consiliului local stabilite de OUG nr.57/2019
privind Codul administrativ;

- aduce la cunostinta primarului, viceprimaruli, secretarului general al comunei, sefilor de
servicii, programele propuse spre finantare de catre Uniunea Europeanad si alte institutii
finantatoare;




- elaboreaza impreuna cu serviciile de specialitate din cadrul Primdriei, precum si cu parteneri

interni sau externi propuneri de proiect in scopul obtinerii de finantari;

- monitorizeaza si actualizeaza Strategia de dezvoltare locala durabila la nivelul comunei;

- raspunde de problemele de integrare europeand care sunt de competenta autoritailor locale;

organizeaza manifestari si actiuni dedicate Zilei Europei;

- intocmeste documentatia referitoare la fundamentarea cheltuielilor ocazionate de participarea
delegatiilor primariei si consiliului local in striinitate pentru indeplinirea unor misiuni cu
caracter temporar, precum si cele ocazionate de vizita unor delegatii roméne si striine si le
transmite Biroului financiar contabil impozite §i taxe, resurse umane, relatii cu publicul
pentru avizare si decontare;

colaborarea cu celelalte compartimente din cadrul Primariei in vederea elaborarii si
implementarii de proiecte finantate din fonduri nerambursabile avand ca obiectiv dezvoltarea
si cresterea eficientei serviciilor publice electronice, in scopul imbunatatirii si eficientizarii
activitagilor ~ desfasurate de organul fiscal local in legatura cu: inregistrarea fiscala;
declararea, stabilirea, verificarea si colectarea impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor
sume datorate bugetului general consolidat; solutionarea contestatiilor impotriva actelor
administrative fiscale;

asigura organizarea misiunilor de schimb de experienta in domeniul politicilor fiscale locale,
cu alte autoritati ale administratiei publice locale din tarile membre ale Uniunii Europene sau
din localitatile cu care comune Barcani are rapoarte de infratire sau parteneriat

- participa la organizarea si desfasurarea de evenimente si actiuni ale Primariei, care in mod

indirect duc la cresterea volumului creantelor fiscale datorate catre bugetul general
consolidat, precum si catre bugetul local, incasate de la persoanele fizice si juridice

-participa la elaborarea Programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitailor si

prioritatilor comunicate de celelalte compartimente de specialitate si in baza bugetului de
venituri si cheltuieli aprobat, program pe care-l supune aprobirii ordonatorului de credite
(primarului ).

-participa ca membri in comisiile de evaluare a ofertelor;

-preda la arhiva toate documentele intocmite, cuprinse in nomenclatorul arhivistic.

- Solutioneazi orice sesizéri, cereri, petitii repartizate spre solutionare.

Responsabilitati specifice:

- Asigura, raspunde si pune in aplicare prevederile legale in domeniu.

- Respectd si raspunde de aplicarea prevederilor legale in doemniul de activitate.

- Colaboreazi cu institutii de drept public sau privat in vederea indeplinirii atributiilor de
serviciu.

- Raspunde, in termenele prevazute de legislatia legald in vigoare, sesizarilor, petitiilor,
cererilor, solicitarilor de orice fel ale cetitenilor repartizate spre solutionare.

- Indeplineste orice alte atributii dispuse de catre conducatorul institutiei.

4. Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:

Denumire: Consilier
Clasa |

Gradul profesional Asistent
Vechimea in specialitate 1 an
necesara

5. Sfera relationala a titularului postului:

5.1.Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

|
subordonat fata de: » Seful ierarhic superior. J

b) Relatii functionale: %> Colaboreaza cu structurile din cadrul institutiei in
limita atributiilor ce i revin,

¢) Relatii de control: > Se realizeaza in domeniul activitagilor coordonate, in
limitele stabilite de superiorii ierarhici.




d) Relatii de reprezentare: % Se realizeaza in limitele stabilite de superiorul ierarhic.

5.2. Sfera relationala externa:

Cu autoritati si institutii publice: Relatii functionale de colaborare si reprezentare,
in limitele mandatului stabilit de superiorul
ierarhic.

5.3.Limite de competenta: 1n limitele mandatului stabilit de superiorul ierarhic conform atributiilor
prevazute in fisa postului.

5.4. Delegarea de atribufii si competenta: In limitele mandatului stabilit de superiorul ierarhic
conform atributiilor prevazute in fisa postului.

Intocmit de:

Numele si prenumele

Functia publica de
conducere

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului

Numele si prenumele
Semnaitura

Data

Contrasemneaza

Avizat legalitatea:

Numele si prenumele

Functia publica de
conducere

Semnitura

Data




